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1. Nota Akuan Serah dan Terima Tugas



2.1 Adalah saya _________________________ yang menyandang jawatan _____________________________ di _______________________ dari tarikh _______________________________________ bersama-sama ini mengemukakan Nota Serah Tugas seperti yang diarahkan oleh Jabatan Perkhidmatan Awam (JPA) melalui Surat Bil. JPA 193/6/3-4 (20) bertarikh 19 Julai 1985.

	Diserahkan oleh:
	
	Disemak oleh:

	


……………………………………….
	
	


………………………………

	(                                                  )
	
	(                                            )

	
	
	

	Tarikh: 
	
	Tarikh: 





2.2 Adalah saya ……………………………………………….. yang mengambil alih jawatan ____________________________________ di Pusat Pencegahan Jenayah Kewangan Nasional (NFCC), Jabatan Perdana Menteri berkuat kuasa pada ……………………………… mengaku menerima satu (1) salinan Nota Serah Tugas.
	

Diterima oleh:
	
	

Disaksikan oleh:

	


……………………………………….
	
	


………………………………

	(                                                      )
	
	(                                            )

	
	
	

	Tarikh: 
	
	Tarikh: 











2. Senarai Tugas 

JAWATAN : _______________________
GRED        : _______________________ 




3

3. Kedudukan Terakhir Tugas-Tugas Yang Belum Selesai

	
Bil.
	
Tugas-Tugas Yang Belum Selesai
	
Kedudukan Sekarang
	
Tindakan Susulan Yang Diperlukan
	
Rujukan Fail, Pegawai Jabatan Yang berkaitan

	
Catatan

	

1.
	
	
	
	
	

	

2.
	
	
	
	
	

	

3.
	
	
	
	
	

	

4.
	
	
	
	
	

	

5.
	
	
	
	
	



4. Senarai Aset dan Pralatan Pejabat


5.1 Meja Pegawai 1	- 1 unit

5.2 Meja Pegawai 2	- 1 unit

5.3 Kerusi Pegawai	- 2 unit

5.4 Kerusi Tetamu	- 2 unit

5.5 Komputer Desktop	- 1 unit

5.6 Mesin Pencetak	- 1 unit

5.7 Kabinet Loker	- 1 unit

5.8 Laci Meja		- 1 unit

5.9 Telefon		- 1 unit















5. Fail Meja


Didokumenkan dan Dilampirkan bersama Nota Serah Tugas








































6. Manual Prosedur Kerja


Didokumenkan dan Dilampirkan bersama Nota Serah Tugas








































7. Hal-Hal Lain


Tidak Berkenaan








